Ordnung fiir katholische Kindertageseinrichtungen
in der Didzese Speyer

- Neufassung zum 01.08.2017 -

Praambel
Die Katholischen Kindertageseinrichtungen erfiillen einen von Staat und Gesellschaft anerkannten eigenstandigen
Erziehungs- und Bildungsauftrag. In der Pluralen Gesellschaft sind sie ein spezifisches Angebot der Katholischen Kirche. Sie
gewinnen ihre Eigenpragung aus einem umfassenden im Glauben griindenden Verstandnis von Mensch und Welt und sind
eine Form der Verwirklichung christlichen Gemeindelebens.

Die Kindertageseinrichtungen haben die Aufgabe, in Zusammenarbeit mit allen Beteiligten die Erziehung in der Familie zu
unterstlitzen und zu erganzen.

Dies geschieht durch eine ganzheitliche Erziehung, in der das Kind seine individuellen Fahigkeiten und Interessen in allen
Bereichen, besonders auch im Umgang und gemeinsamen Handeln mit anderen, entfalten kann.

In diesem Erziehungs- und Lernprozess soll religidse Erziehung, die sich am Evangelium orientiert, wirksam werden. Im
Mittelpunkt aller BemUhungen steht das Kind mit seinen Lebensbeztigen.

Dieser gemeinsame Erziehungsauftrag erfordert eine gute Zusammenarbeit zwischen der Kindertageseinrichtung, Elternhaus
und Trager.
§ 1 Geltungsbereich

Nachfolgende Ordnung gilt fir alle Kindertageseinrichtungen in katholischer Tragerschaft im Bereich der Didzese Speyer.

§ 2 Begriffsbestimmungen

(1) Kindertageseinrichtungen sind Einrichtungen, in denen sich Kinder fir einen Teil des Tages oder ganztags aufhalten und
sowohl individuell als auch in Gruppen betreut, begleitet und geférdert werden.

Dazu zéhlen insbesondere:

- Kinderkrippen fir Kinder bis zum vollendeten 3. Lebensjahr

- Kindergarten fiir Kinder vom vollendeten 3. Lebensjahr bis zum Schuleintritt
- Kinderhorte fiir Kinder im Schulalter bis max.14 Jahre

- Altersgemischte Tageseinrichtungen, in denen Kinder verschiedener Altersgruppen (Schulkinder, 3- bis 6 jahrige und/oder
unter 3 jahrige Kinder) gemeinsam im Haus oder in einzelnen Gruppen betreut werden (bspw. Haus fir Kinder)

- Integrative Tageseinrichtungen fiir Kinder
Kindertageseinrichtungen fir Kinder mit und ohne Behinderung

- Freiwillige Ganztagsschule (FGTS) - im Saarland -
Kooperationsmodell zwischen Schule und Trager einer Kindertageseinrichtung zur Betreuung von Schulkindern

- Spiel- und Lernstuben
Kindertageseinrichtungen fir Schulkinder, die in Wohngebieten mit besonderen Bedarfslagen leben

(2) Personensorgeberechtigte im Sinne dieser Ordnung sind die Eltern und Erziehungsberechtigten.
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§ 3 Aufnahmebedingungen

(1) Die Aufnahme der Kinder in die Kindertageseinrichtung erfolgt soweit Platze vorhanden sind. Die Zahl der Platze ergibt
sich aus der Betriebserlaubnis der zustandigen Landesbehdrde und den Aufnahmekriterien der Kindertageseinrichtungen
unter Beriicksichtigung des vorhandenen Fachpersonals.

(2) In einem Anmeldegespréach werden die Personensorgeberechtigten vor der Aufnahme (iber die Kindertageseinrichtung, ihr
Leitbild und deren péadagogische Arbeit informiert. Bei diesem Gespréch werden sie insbesondere auf den kirchlichen
Charakter der Kindertageseinrichtung und deren Tragerschaft hingewiesen. Durch den Abschluss des Betreuungsvertrages
erklaren die Personensorgeberechtigten ihr Einverstandnis mit der christlichen Ausrichtung der Kindertageseinrichtung.

(3) Kinder mit besonderen Bediirfnissen und solche, die korperlich, geistig oder seelisch behindert oder von Behinderung
bedroht sind, kdnnen in die Kindertageseinrichtung aufgenommen werden, sofern ihren jeweiligen Bedarfen Rechnung
getragen werden kann und die Gesamtsituation der Kindertageseinrichtung dies zulasst. Uber die Aufnahme entscheidet im
Einzelfall der Trager im Benehmen mit der Leitung. Hierzu ist eine kooperative Zusammenarbeit aller Beteiligten erforderlich,
die die Personensorgeberechtigten, die padagogischen Fachkrafte, den Trager, die behandelnden Arzte sowie die sozialen
Dienste (wie z. B. Frihforderstellen, Arbeitsstellen fir Integration) umfasst. Eine Probezeit kann mit den
Personensorgeberechtigten des Kindes im Betreuungsvertrag vereinbart werden.

(4) Bis spatestens zum Tag der Aufnahme sind der Betreuungsvertrag nebst nachfolgenden Anlagen vollstandig ausgefiillt
und unterschrieben vorzulegen:

- Abholregelung (Anlage 1 zum Betreuungsvertrag)

- Belehrung fiir Personensorgeberechtigte und Erklarung gem. § 34 Abs. 5 S.2 Infektionsschutzgesetz (IfSG)
(Anlage 2 zum Betreuungsvertrag)

- Erklarung zur Hygieneverordnung (Anlage 3 zum Betreuungsvertrag).

- SEPA-Basis-Lastschriftmandat (Anlage 4 zum Betreuungsvertrag)

- Einwilligungserklarung zur Veroffentlichung von Foto-, Film- und Tonaufnahmen (Anlage 5 zum Betreuungsvertrag)
- Arztliche Bescheinigung zur Aufnahme in eine Gemeinschaftseinrichtung (Anlage 6 Betreuungsvertrag)

- Verpflegungsvertrag fiir die Teilnahme am gemeinsamen Mittagessen in der Kindertageseinrichtung
(Anlage 7 zum Betreuungsvertrag))

(5) Zum Zwecke der statistischen Erhebungen der Zuschussgeber und der regionalen Jugendhilfeplanung des zustandigen
Jugendamtes konnen personenbezogene Daten des Kindes (Geburtsdatum, Name, etc.) vom Trager an die entsprechenden
Stellen Ubermittelt werden.

§ 4 Offnungs- und SchlieRzeiten
(1) Die Offnungs- und SchlieBzeiten werden vom Trager nach Anhorung des Elternausschusses festgelegt. Den
Personensorgeberechtigten werden die aktuellen Offnungs- und SchlieRzeiten sowie etwaige Veranderungen schriftlich oder
durch Aushang mitgeteilt.
(2) An Samstagen, Sonn- und Feiertagen ist die Kindertageseinrichtung ganztagig geschlossen.
(3) Die Kindertageseinrichtung kann in den Sommerferien bis zu 4 Wochen schlieRen.
(4) Eine (ber die SchlieBzeiten erforderliche SchlieBung der Kindertageseinrichtung oder einzelner Gruppen (z.B. wegen

Krankheit, behordlicher Anordnung, Fachkréftemangel oder betrieblicher Méngel) wird den Personensorgeberechtigten
unverziiglich mitgeteilt.
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§ 5 Besuch der Kindertageseinrichtung
(1) Im Interesse des Kindes und der Gruppe soll das Kind regelméaRig die Kindertageseinrichtung besuchen.

(2) Das Kind soll fiir den Besuch der Kindertageseinrichtung entsprechend strapazierfahige Kleidung tragen. Es ist seitens der
Personensorgeberechtigten ausreichend Wechselkleidung zu hinterlegen, die zum Spielen in der Einrichtung und im
AuRengelande geeignet ist und das selbstandige An- und Ausziehen erleichtert.

(3) Angelegenheiten wie das Mitbringen von Pflegeartikeln, Turn- oder Malkleidung usw. sind Aufgabe der
Personensorgeberechtigten. Ausnahmen werden in Absprache mit den padagogischen Fachkraften geregelt.

(4) Die Kindertageseinrichtung tragt Sorge fiir einen verantwortlichen und respektvollen Umgang mit dem Eigentum der Kinder
und gibt sich entsprechende Regelungen.

Alle privaten Gegenstande sind von den Personensorgeberechtigten zu kennzeichnen. Bei Verlust oder Beschadigung des
Eigentums der Kinder werden die Personensorgeberechtigten benachrichtigt.

Die Kindertageseinrichtung iibernimmt keine Haftung.

(5) Mit den Kindern kénnen wahrend des Aufenthaltes in der Kindertageseinrichtung auch spontane Spaziergange im Umfeld
(z. B. zum Spielplatz, zum Einkaufen) ohne vorherige Ankiindigung unternommen werden. Uber andere Aktivititen (z.B.
Teilnahme an Festumzligen, Ausfliige und Fahrten mit dem PKW oder 6ffentlichen Verkehrsmitteln, Besuch von Einrichtungen
auferhalb des Wohnortes) werden die Personensorgeberechtigten vorab informiert und um ihr Einverstandnis gebeten.

(6) Zur Darstellung und zur Dokumentation der padagogischen Arbeit diirfen Fotos, Video- und Tonaufnahmen von Kindern
innerhalb der Kindertageseinrichtung angefertigt und ausgestellt oder bei Elternabenden gezeigt werden. Bei geplanter
Veroffentlichung solcher Materialien auBerhalb der Kindertageseinrichtung werden die Personensorgeberechtigten vorher um
Erlaubnis angefragt (Anlage 5 zum Betreuungsvertrag).

§ 6 Regelung in Krankheitsféllen

(1) Die Personensorgeberechtigten verpflichten sich, das Fernbleiben ihres Kindes unverziglich zu melden. Die
Entschuldigung kann miindlich oder schriftlich erfolgen.

(2) Bei Krankheiten, insbesondere Erkaltungskrankheiten, Auftreten von Hautausschlagen, Erbrechen, Durchfall oder Fieber,
mussen die Kinder, im Interesse von allen die Kindertageseinrichtung besuchenden Personen, Zuhause bleiben.

(3) In schwerwiegenden Féllen kann die Leitung den Besuch durch ein krankes Kind untersagen.

(4) Bei Erkrankungen des Kindes oder eines Familienangehérigen an einer tibertragbaren Krankheit nach § 34 Abs. 5 S. 2
Infektionsschutzgesetz (IfSG) muss der Leitung sofort Mitteilung gemacht werden. Kinder, die an einer solchen oder an einer
anderen im Abschnitt VI des Infektionsschutzgesetzes genannten Krankheit erkrankt oder dessen verdachtig sind oder die
verlaust sind, dirfen die der Kindertageseinrichtung dienenden Raume nicht betreten und nicht benutzen und dirfen an
Veranstaltungen der Kindertageseinrichtung nicht teilnehmen, bis nach dem Urteil des behandelnden Arztes oder des
Gesundheitsamtes eine Weiterverbreitung der Krankheit oder der Verlausung durch sie nicht mehr zu beflrchten ist. Dies gilt
auch fir die Personensorgeberechtigten, Geschwister und sonstige Personen innerhalb der Wohngemeinschaft. Bei
Verdachtsmomenten haben die Personensorgeberechtigten die Leitung unverziglich - spatestens am folgenden Tag nach
einer vermutlichen Erkrankung - zu informieren.

(5) Die Leitung der Kindertageseinrichtung ist verpflichtet, bei tibertragbaren Krankheiten im Sinne des IfSG unverziiglich
Meldung an das zustandige Gesundheitsamt zu machen.

(6) Ist ein Kind auf die Einnahme regelméaBiger Medikamente angewiesen, kénnen die padagogischen Fachkrafte im Einzelfall
Medikamente verabreichen. Dies setzt eine schriftliche Vereinbarung zwischen Personensorgeberechtigten, behandelndem
Arzt und Trager voraus.

§ 7 Aufsicht und Nachhauseweg
(1) Den padagogischen Fachkraften obliegt die Aufsichtspflicht fir die ihnen anvertrauten Kinder wahrend der Zeit ihres

Aufenthaltes in der Kindertageseinrichtung einschlieRlich der Ausfliige, Spaziergange, Besichtigungen u. &. Der Umfang der
Aufsichtspflicht richtet sich nach dem Entwicklungsstand und der Personlichkeit des Kindes.
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(2) Die Aufsichtspflicht der padagogischen Fachkrafte beginnt mit der Ankunft bzw. mit der Ubernahme des Kindes in der
Kindertageseinrichtung und endet mit dem Verlassen bzw. der Ubergabe. Fiir den Weg von und zur Kindertageseinrichtung
sind die Personensorgeberechtigten allein verantwortlich; im Ubrigen besteht keine Verpflichtung der Kindertageseinrichtung,
die Kinder abzuholen oder nach Hause zu bringen. Insbesondere haben die Personensorgeberechtigten dafiir Sorge zu tragen,
dass ihr Kind ordnungsgeman und piinktlich von der Kindertageseinrichtung abgeholt wird.

(3) Die schriftliche Erklarung der Personensorgeberechtigten dartiber, wer das Kind abholen darf, ist verbindlich. Anderungen
mussen der Leitung schriftich mitgeteilt werden durch die Vorlage einer neuen Abholregelung (Anlage 1 zum
Betreuungsvertrag). Die abholende Person muss dem Personal personlich bekannt sein oder sich ausweisen.

(4) Soll das Kind alleine nach Hause gehen, ist zwischen Leitung und Personensorgeberechtigten Einvernehmen herzustellen.
Dariiber hinaus bedarf es der schriftlichen Erklarung der Personensorgeberechtigten, fiir den Fall dass das Kind den
Nachhauseweg allein antreten darf (Anlage 1 zum Betreuungsvertrag).

(5) Dem individuellen Entwicklungsstand entsprechend diirfen Kinder im Hortbereich fiir bestimmte Aktivitdten (Besuch von
Freunden, von Sportvereinen, von Jugendgruppen, der Biicherei usw.) die Kindertageseinrichtung verlassen. Dafir ist
zwischen der Leitung und den Personensorgeberechtigen das Einvernehmen herzustellen, was ebenfalls in der Abholregelung
(Anlage 1 zum Betreuungsvertrag) festgehalten wird.

(6) Bei gesonderten Veranstaltungen (z.B. Feste, Ausfliige) sind die Personensorgeberechtigten fiir ihre Kinder
aufsichtspflichtig, sofern vorher keine andere Absprache getroffen wurde.

§ 8 Versicherungen

(1) Die Kinder der Kindertageseinrichtung sind auf dem direkten Weg von und zu der Einrichtung und wahrend des Aufenthaltes
in der Einrichtung sowie bei Veranstaltungen im Verantwortungsbereich der Kindertageseinrichtung gesetzlich unfallversichert
(§ 2 Abs. 1 Nr. 8 a SGB VII).

(2) Daneben besteht privater Unfallversicherungsschutz im Rahmen einer Sammelunfallversicherung des Bistums Speyer.

(3) Unfalle auf dem Hinweg zur Kindertageseinrichtung und auf dem Nachhauseweg sind seitens der
Personensorgeberechtigten unverziiglich, spatestens jedoch am Tag nach dem Unfall, der Leitung zu melden.

(4) Anspriiche gegen den Tréger und die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Kindertageseinrichtung sowie der Kinder
untereinander wegen Personenschéden, insbesondere Schmerzensgeld, sind gemaf §§ 104 ff. SGB VIl ausgeschlossen, es
sei denn, sie beruhen auf Vorsatz oder es handelt sich um einen Wegeunfall.

(5) Begriindete Ansprliche wegen Sachschaden sind durch die Haftpflichtversicherung des Tragers abgedeckt.

§ 9 Bildungs- und Lerndokumentationen

(1) Die Beobachtung der Entwicklungsfortschritte der einzelnen Kinder gehdrt zum Alltag der Kindertageseinrichtung.
Regelmalige Beobachtungen ergeben eine Reihe von Momentaufnahmen in Form von Aufzeichnungen (Notizen, Berichte,
Fotos, Film- und Tonaufnahmen, etc.) in der Lern- und Entwicklungsgeschichte des jeweiligen Kindes. Der Austausch iiber
diese Beobachtungen mit allen Beteiligten erméglicht es, das einzelne Kind in seiner Bildungs- und Lerngeschichte zu
unterstiitzen.

(2) Die durch diese Beobachtungen gewonnenen Beschreibungen und die Ergebnisse der Reflexionen im Team werden
schriftlich festgehalten und - erganzt durch Werke des Kindes - in einer Dokumentation fiir das jeweilige Kind gesammelt.
Dabei geht es um das Ziel, Bildungsprozesse und Lernfortschritte beim einzelnen Kind zu erkennen und die padagogische
Arbeit darauf auszurichten.

Diese Dokumentation ist auch ein Ausgangspunkt fiir das jahrlich stattfindende Entwicklungsgesprach der padagogischen
Fachkraft mit den Personensorgeberechtigten.

(3) Den Personensorgeberechtigten steht jederzeit der Einblick in die Dokumentationsunterlagen ihres Kindes zu. Die gesamte
Dokumentation wird den Personensorgeberechtigten auf Anforderung bzw. spatestens mit endgiltigem Ausscheiden des
Kindes aus der Kindertageseinrichtung ausgehéndigt. Ohne die Einwilligung der Personensorgeberechtigten kénnen Dritte
(Grundschule, Lehrkrafte, Jugendamt, etc.) die Vorlage der Dokumentation nicht einfordern und es dlirfen keine Informationen
daraus an Dritte weitergegeben werden.
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§ 10 Zusammenarbeit mit den Personensorgeberechtigten

(1) Personensorgeberechtigten sind die ersten und wichtigsten Bezugspersonen ihrer Kinder. Sie und ihre Kinder bringen ihre
jeweils eigene Lebensgeschichte in die Kindertageseinrichtung mit. Die padagogischen Fachkréafte erkennen dies an, beziehen
sich in ihrer Arbeit darauf und bilden mit den Personensorgeberechtigten im regelmaRigen Kontakt und Austausch eine
Erziehungs- und Bildungspartnerschaft.

(2) Insbesondere der Elternausschuss fordert die Zusammenarbeit zwischen Personensorgeberechtigten und
Kindertageseinrichtung. Er berét den Trager und die Leitung in allen wesentlichen Fragen der Arbeit und kann Anregungen
zur Gestaltung und Organisation der Kindertageseinrichtung geben.

Im Ubrigen gelten die landesspezifischen Regelungen.

§ 11 Zusammenarbeit mit der Schule

(1) Im Hortbereich, in der Freiwilligen Ganztagsschule (Saarland) wie auch im letzten Jahr vor Eintritt in die Schule ist die
Zusammenarbeit mit der Schule ein wesentlicher Bestandteil der padagogischen Arbeit. Daher gibt es auch vielfaltige Kontakte
zwischen den padagogischen Fachkraften der Kindertageseinrichtung und den Lehrer/innen in den Schulen im
Einzugsbereich.

(2) Der Aufenthalt fir die Schulkinder in der Kindertageseinrichtung teilt sich, neben dem Einnehmen der gemeinsamen
Mahizeiten, in die selbstandige Erledigung der Hausaufgaben mit Unterstiitzung und Begleitung durch die padagogischen
Fachkrafte als auch in der Gestaltung der Freizeit mit anderen Kindern in der Gruppe auf.

Das regelmaRige Einlben von Fertigkeiten, Vorbereitung auf Klassenarbeiten, das Aufarbeiten von versdumtem oder
zusatzlichem Lernstoff, das Erledigen besonders schwieriger Hausaufgaben sowie Nachhilfe liegt in der Verantwortung der
Personensorgeberechtigten.

§ 12 Elternbeitrag

(1) Der nach den geltenden gesetzlichen Vorschriften geforderte Elternbeitrag trégt zur Personalkostenfinanzierung der
Kindertageseinrichtung bei. Er ist monatlich zu entrichten, auch wahrend der SchlieRzeiten, wie in den Ferien, bei Krankheit
und sonstiger Abwesenheit des Kindes.

(2) Die Hohe des Elternbeitrages richtet sich nach dem jeweiligen Landesgesetz in der jeweils gliltigen Fassung.
Abweichend hiervon gewahren staatliche Stellen bei mehreren Kindern in einer Familie, fiir die Kindergeld bezogen wird,
Beitragsermaligungen.

(3) Neben dem Elternbeitrag kann je nach Platzbelegung und p&dagogischer Konzeption der Kindertageseinrichtung ein
Verpflegungsbeitrag erhoben werden. Bei ganztagiger Belegung wird er verpflichtend erhoben. Dazu wird ein
Verpflegungsvertrag abgeschlossen (Anlage 7 zum Betreuungsvertrag).

(4) Bei Familien mit geringem Einkommen kann in besonderen Ausnahmeféllen der Elternbeitrag wie auch der
Verpflegungsbeitrag ermafigt werden. Antrége sind beim zustandigen Jugendamt bzw. Sozialamt zu stellen. Gegebenenfalls
kann die Leitung hierzu Auskiinfte erteilen.

(5) Der Trager kann weitere Beitrage (Teegeld, Bastelgeld, etc.) erheben.

(6) Die Hohe des aktuellen monatlichen Elternbeitrags, ggf. die Hohe des Verpflegungsbeitrags und der dbrigen Beitrage sowie
deren Anderung werden den Personensorgeberechtigten vom Tréger schriftlich oder durch Aushang mitgeteilt.

(7) Alle Beitrage werden grundsétzlich mittels SEPA-Lastschriftverfahren eingezogen (Anlage 4 zum Betreuungsvertrag). Alle
Beitrége sind im Voraus, spéatestens bis zum 5. eines jeden Monats fallig.

(8) Im Fall von ausstehenden Elternbeitrdgen wird das zustandige Jugendamt dariiber informiert, falls nach Erinnerung und
Mahnung keine Zahlung erfolgt ist.
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§ 13 Kiindigung

(1) Die Personensorgeberechtigten kénnen den Betreuungsvertrag mit einer Frist von vier Wochen zum Monatsende schriftlich
kiindigen.

(2) Einer Kiindigung bedarf es nicht, wenn ein schulpflichtiges Kind eingeschult wird.
(3) Fiir die beiden letzten Monate vor Eintritt in die Schule ist eine Kiindigung nicht zulassig.

(4) Der Trager kann den Betreuungsvertrag mit einer Frist von 4 Wochen zum Monatsende unter Angabe eines Grundes
schriftlich kiindigen.

Kiindigungsgriinde kénnen insbesondere sein:
1. das unentschuldigte Fehlen eines Kindes Uber einen langeren Zeitraum von mehr als vier Wochen,
2. dass das Kind besonderer Férderung bedarf, die von der Kindertageseinrichtung nicht geleistet werden kann,

3. dass die Eltern trotz vorheriger schriftlicher Abomahnung ihren Verpflichtungen aus dieser Ordnung, dem Betreuungsvertrag
oder dem Verpflegungsvertrag nicht oder nicht vollstandig nachkommen,

4. ein Zahlungsrickstand des Eltern- oder Verpflegungsbeitrages iiber 2 Monatsbeitrage trotz schriftlicher Mahnung besteht,
5. wenn nicht ausrdumbare erhebliche Auffassungsunterschiede zwischen Personensorgeberechtigten, Trager und Leitung
Uber das Erziehungskonzept bestehen, so dass dem Trager eine dem Kind angemessene Foérderung trotz mehrfacher

Einigungsbemiihungen nicht mehr mdglich ist und die Fortsetzung des Betreuungsvertrages nicht zumutbar ist.

(5) Die Mdglichkeit der aulerordentlichen Kiindigung aus wichtigem Grund fiir beide Seiten bleibt davon unbertihrt.

§ 14 Streitschlichtung
Bei Streitigkeiten aus dem Betreuungsvertrag ist vor Anrufung staatlicher Gerichte das Bischéfliche Ordinariat Speyer zur
Vermittlung anzurufen.
§ 15 Inkrafttreten

Vorstehende Ordnung fiir die katholischen Kindertageseinrichtungen in der Diézese Speyer tritt mit Wirkung vom 01.08.2017
in Kraft. Gleichzeitig tritt die Ordnung vom 01.11.2010 auRer Kraft.

Speyer, den 03.05.2017

Dr. Karl-Heinz Wiesemann
Bischof von Speyer
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